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Nr. 4722/ 27.05.2026
ANUNT CONCURS

Primiria Comunei Rachiti, judetul Botosani organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Rachiti — Compartiment stare civild.

FUNCTIA PUBLICA PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURSUL §I
COMPARTIMENTUL FUNCTIONAL DIN CARE FACE PARTE:

Consilier, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta
a Persoanelor Richiti — Compartiment stare civild — 1 post

DURATA TIMPULUI DE MUNCA: durata timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 de ore/saptimana.

DATA, ORA SI LOCUL DESFASURARII PROBEI SCRISE: 30.06.2026. ORA 12% 1a sediul
Primiriei Comunei Rachiti, judetul Botosani situat in localitatea Réchiti, str. 29 nr. 5.

CONDITIILE DE PARTICIPARE:

e conditiile previzute de art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare, cu exceptia lit. g);

e studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenté sau echivalenta
Domeniul de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental): Siinte juridice (Ramura de
stiinta)/ Stiinte administrative (Ramura de stiintz)/ Stiinte economice (Ramura de stiintd)/
Stiinte ingineresti (Domeniul fundamental);

e vechime in specialitatea studiilor necesard exercitarii functiei publice - minimum 7 ani.

CALENDAR DE DESFASURARE A CONCURSULUL:

o perioada de depunere a dosarelor: 27.05.2026 — 15.06.2026.
- perioada de verificare a eligibilitatii candidatilor: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la

data expirarii termenului de depunere a dosarelor;
- perioada de depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la data afisdrii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor;
- perioada de solufionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor;
e proba scrisa: 30.06.2026, ora 12%, 1a sediul Primiriei Comunei Richiti, judetul Botosani,

strada 29 nr. 5.
- perioada de depunere contestatie la proba scrisd: in termen de o zi lucritoare de la data afisdrii

rezultatului probei scrise;
- perioada de solutionare contestatii la proba scrisii: in termen de o zi lucratoare de la expirarea

termenului de depunere a contestatiilor;
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® proba interviu: in termen de maximum 8 zile lucriitoare de la data sustinerii probei
scrise, la sediul Primiriei Comunei Richii, judetul Botosani, strada 29 nr. 5, doar de
citre candidatii care au fost declarati admisi la proba scrisi.
- perioada de depunere contestatie la proba interviu: in termen de o zi lucritoare de la data
afigdrii rezultatului probei interviu;
- perioada de solutionare contestatii la proba interviu: in termen de o zi lucritoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor;

PERIOADA S$1 MODALITATEA DE INSCRIERE LA CONCURS:

Dosarul de inscriere la concurs se depune in termen de 20 de zile calendaristice de la data
publicérii anunfului pe pagina de internet a Primariei Comunei Richiti si pe site-ul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici, in perioada 27.05.2026 — 15.06.2026, in intervalul orar 08%° —
16*° de luni pana joi si vineri in intervalul orar 08 — 14%,

Modalitatea de Inscriere la concurs:

1. dosarul de concurs se depune personal de citre candidat la Camera 4 — Serviciul contabilitate,
resurse umane, taxe si impozite, executdri silite, investitii si achizitii publice, cu sediul in
localitatea Réchiti, str. 29. nr. 5.

2. dosarul de concurs se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat.

dosarul de concurs se poate transmite in format electronic la adresa de e-mail:

resurseumane(@primariarachiti.ro

W

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pani cel tirziu la data desfisuririi probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de Primaria Comunei Réchiti
in anunful de concurs dupd terminarea programului de lucru al Primiriei Comunei Réchiti, dar in
perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numir de inregistrare in ziua lucritoare
urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS:

1. formularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa 10 din OUG nr. 57/2019;

2. copia cartii de identitate;

3. copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat In certificatul de nastere;

4. copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

5. copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializdri si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

6. copia adeveriniei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demardrii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului:
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7. copia avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;
8. cazierul judiciar;
9. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securititii sau colaborator al
acesteia, in conditiile previzute de legislatia specific;
10. declaratia pe propria riaspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, privind faptul c3, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul

individual de munci pentru motive disciplinare.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7)
din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile i completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd care atestd vechimea in munca si in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 37 lit. e) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile

ulterioare.

Cazierul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. fn acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia s& completeze dosarul de concurs
pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in care, la
inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publici competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA:

Constitutia Romaéniei, republicati;

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata
0.G, nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;

cu tematica O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificérile si completirile ulterioare
Partea Ltitlul I si titlul II ale partii a II - a. titulul I al partii a IV- a. Titlul Isi Il ale partiia VI-a din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Partea Ltitlul I si titlul II ale partii a II - a, titulul I al partii a IV- a, Titlul I si Il ale
partii a VI - a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea 119/1996 privind actele de stare civild, Republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea 119/1996, privind actele de stare civild, Republicata, cu modificarile si

completirile ulterioare — forma integrald;
H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor in
materie de stare civila, cu modificérile si completarile ulterioare;
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cu tematica H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitari a

dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificrile si completirile ulterioare — forma integrala.

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate publicérile,
modificarile si completarile intervenite pani la data depunerii dosarelor de concurs.

Atributiile postului:

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

Duce la indeplinire prevederile Legii nr.119/1996 si a Metodologiei pentru aplicarea unitard a
dispozitiilor Legii nr.119/1996 cu privire la actele de stare civil;

Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, actele de nastere, de cisitorie si de deces;
Elibereazi la cerere sau din oficiu, potrivit legii, certificate de stare civila;

la masuri de péstrare in conditii corespunzitoare a registrelor si certificatelor de stare civila pentru a
evita deteriorarea sau disparitia acestora;

fnscrie mentiuni, in conditiile legii si ale metodologiilor, pe marginea actelor de stare civili aflate in
pastrare si trimite cornunicari de mentiuni pentru inscriere in registre, exemplarul IIT dupi caz;
Comunicd compartimentelor registru agricol si impozite si taxe, in termen de maxim de 3 zile, orice
modificare de stare civila intervenita in statutul civil al unei persoane;

Atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate, pe care le arhiveazi si le
pastreaza in conditii depline de securitate;

Trimite structurii informatice din cadrul serviciului, in termenele stabilite de lege, comunicirile
nominale pentru niscutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul
civil al persoanelor in varstd de 0-14 ani, precum si actele de identitate ale persoanelor decedate, ori
declaratii privind persoanele decedate care nu au avut acte de identitate;

Intocmeste buletine statistice de nagtere, de casitorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statisticd pe care le trimite, lunar, Directiei Judetene de Statistica,

Propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civili, formulare, imprimate auxiliare si
cerneald speciald, pentru anul urmétor si comunici Directiei Comunitara Judeteand de Evidenti a
Persoanelor -Biroul stare civili;

Primegste cererile si elibereaza livretele de familie, iar in cazul casatoriilor se elibereazi din oficiu;
Primeste cereri si intocmeste documentatia pentru rectificarea actelor de stare civili prin dispozitia
primarului;

Primegte cereri si intocmeste documentatia pentru transcrierea certificatelor de stare civila procurate
din strainitate ;

Asigurd si pastreazd inscrisurile repartizate de catre conducatorul institutiei §i sefului ierarhic,
comunicand raspunsurile in termenul legal;

Elibereaza extrase de pe actele de stare civild, la cererea autoritafilor, precum si dovezi privind
Inregistrarea unui act de stare civila la cererea persoanelor fizice;

Primeste cereri si efectueazi verificari cu privire la schimbarea numelui pe cale administrativi;
Constaté contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

Asigurd reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute ori distruse partial sau total,
dupd exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise;

la mésuri de reconstituire sau intocmire ulterioars a actelor de stare civila, in cazurile previzute de
lege;

Inainteazi serviciului public comunitar judetean de evidenfi a persoanelor, exemplarul I al
registrelor de stare civild, in termen de 30 zile de la data cand toate filele din registru au fost
completate, dupi ce au fost operate toate mentiunile din exemplarul I;
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1.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

Sesizeazd imediat serviciul judetean de specialitate in cazul disparitiei unor documente de stare
civila cu regim special,

Réspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si de confidentialitatea datelor si
informatiilor privind activitatea Compartimentului Stare Civild si Primariei comunei Réchiti;

in relatiile cu cettenii, colegii de serviciu si conducerea institutiei trebuie si aiba o atitudine
corespunzitoare calititii de functionar public;

Intocmeste situatii statistice, sintezele ce contin activitatile desfasurate lunar, semestrial si anual;
Indeplineste calitatea de ofiter de stare civili;

Duce la indeplinire si alte sarcini si atributii de serviciu trasate de cétre primarul si secretarul general
al comunei;

Pentru abaterile In exercitarea atributiilor gi sarcinilor de serviciu raspunde displicinar, material sau
penal dupa caz, conform prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile
si completérile ulteriaore;

Acceseazd baza de date locald, baza de date judeteand sau centrala in scopul indeplinirii atributiilor
de serviciu;

Asigurd accesul la Registrul electoral, efectuarea operatiunilor specifice conform legislatiei in
vigoare;

Intocmeste referatul de necesitate in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor sau in
momentul identificarii necesitétii, cuprinzand necesitétile de produse, servicii si lucrari identificate
la nivelul compartimentului, precum si pretul unitar/total al necesitétilor, in urma unei cercetari a
pietei sau pe bazi istoricd, in colaborare cu compartimentul achizitii publice;

Elibereaza extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila la cererea scrisd a DGEP,
SPCJEP/DGEPMB sau a oricarui SPCLEP sau, dupa caz, a oricérei primarii din cadrul UAT-ului
unde nu functioneazd SPCLEP, autoritdti sau institutii publice indreptatite sa solicite;

Inregistreazi si opereaza mentiuni pe marginea actelor de stare civila privind stabilirea filiatiei prin
recunoastere sau hotérare judecatoreascd definitiva si irevocabilad purtirii numelui, contestarea
recunoasterii sau tdgada paternititii, incuviintarea purtérii numelui, adoptie/desfacerea adoptiei,
incetarea sau anularea adoptiei, pierderea sau dobédndirea/redobandirea cetiteniei roméne, deces,
casatorie, divort, rectificare, completare sau anulare acte de stare civild ori a mentiunilor inscrise pe

ele etc;
Verificd si efectueaza validari in sistemul electronic SIIEASC, in conditiile legii.

COORDONATE DE CONTACT:

adresa de corespondentd: strada 29 nr. 5 localitatea Réchiti, judetul Botosani
telefon: 0231544210

e-mail: resurseumane@primariarachiti.ro

persoana de contact: Mariana Iftimi — Consilier superior

PRIMAR,

Sef serviciu, Intocmit,






